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คู่มือบริการประชาชน  
ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 

บทบาทหน้าที่ 
ตามกฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการกรมวิทยาศาสตร์ กระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2552  
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 126 ตอนที่ 98 ก วันที่ 28 ธันวาคม 2552 
    1. พัฒนาระบบและก าหนดมาตรฐานการตรวจวิเคราะห์ และให้บริการตรวจวิเคราะห์ทาง   
        ห้องปฏิบัติการด้านอาหาร 
    2. ศึกษา วิเคราะห์ วิจัยและพัฒนาองค์ความรู้และเทคโนโลยีทางห้องปฏิบัติการด้านอาหาร 
    3. เป็นห้องปฏิบัติการอ้างอิงด้านการตรวจสอบรับรองคุณภาพและความปลอดภัยของอาหาร 
    4. พัฒนาคุณภาพ มาตรฐานของกระบวนการผลิตอาหารตามมาตรฐานสากล 
    5. พัฒนาคุณภาพห้องปฏิบัติการ สนับสนุนด้านวิชาการและถ่ายทอดเทคโนโลยีการตรวจวิเคราะห์ 
        แก่ห้องปฏิบัติการเครือข่าย ห้องปฏิบัติการภาครัฐและภาคเอกชน 
    6. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย  

การใหบ้ริการ 
1. การตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการด้านอาหาร 
2. การทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์อาหารและน้ า 
3. การรับรองความปลอดภัยด้านอาหาร (Food Safety) 
4. การขอคัดส าเนารายงานผลการตรวจวิเคราะห์ 
5. การแปลผลวิเคราะห์เป็นภาษาอังกฤษ 
 
1. การตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการด้านอาหาร 
   1.1 ขอบข่ายการให้บริการ 
         ให้บริการตรวจวิเคราะห์คุณภาพและความปลอดภัยอาหาร แยกตามรายการ ดังนี้ 
         - การตรวจทางเคมี- ฟิสิกส์ เช่น การตรวจเอกลักษณ์และหาปริมาณสาระส าคัญต่างๆ ได้แก่  
           สารปนเปื้อน สารก าจัดศัตรูพืชตกค้าง วัตถุเจือปน สารพิษจากเชื้อรา ส่วนประกอบของอาหาร 
           ในผลิตภัณฑ์อาหาร น้ า เครื่องดื่ม และภาชนะบรรจุอาหาร ฯลฯ 
         - การตรวจวิเคราะห์ทางจุลชีววิทยา เช่น การปนเปื้อนของเชื้อจุลินทรีย์ประเภทต่าง ปรสิต ยาปฏิชีวนะ 
           ความสะอาดของภาชนะบรรจุอาหาร ฯลฯ 
         - การตรวจวิเคราะห์ทางกายภาพ เช่น ความสมบูรณ์ของภาชนะบรรจุของอาหารกระป๋อง ฯลฯ 
         - การตรวจวิเคราะห์คุณภาพเบื้องต้นของอาหารดัดแปรพันธุกรรม ตรวจยืนยันชนิดของยีน ฯลฯ 

* หมายเหตุ) รายการทดสอบและราคาที่ให้บริการตามระเบียบกรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ ว่าด้วยอัตราค่าบ ารุง 
                การตรวจวิเคราะห์และให้บริการ พ.ศ. 2555  ทั้งนี้ กรุณาสอบถามข้อมูลในรายละเอียดจากเจ้าหน้าที่ 
                รับตัวอย่าง ณ. ศูนย์วิทยาศาสตร์การแพทย์ที่ 4   
 
    1.2 เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
         1.2.1 แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง: ผลิตภัณฑ์อาหารของศูนย์รวมบริการกรมวิทยาศาสตร์การแพทย์  
                กระทรวงสาธารณสุข (F-SR-01) 
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ขั้นตอนการให้บริการตรวจวิเคราะห์ทางห้องปฏิบัติการ (Work Flow) 
ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร (สคอ.) 

ขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กิจกรรมที่ส าคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับบริการส่งตัวอยา่ง  
ณ ศูนย์รวมบริการ  
(ศูนย์วิทยาศาสตร์
การแพทย์ที่ 4 นนทบุรี) 

1. หนังสือน าส่งตัวอยา่ง   
   หรอื 
2. แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 

 
ผู้รับบริการ 

 
10-15 นาที/ตัวอย่าง 

การรับ
ตัวอยา่ง 

ตรวจสอบสภาพความ
ครบถ้วนและความ
ถูกต้องของตัวอย่าง 
และเอกสาร  

1. หนังสือน าส่งตัวอยา่ง  
    หรือ 
2. แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 

 
เจ้าหน้าที่รับ

ตัวอยา่ง 

 
10-15 นาที/ตัวอย่าง 

ช าระค่าตรวจ
วิเคราะห ์

ผู้รับบริการช าระค่าตรวจ
วิเคราะห์ตามตาม
ระเบียบกรม 
วิทยาศาสตร์การแพทย ์

 
ผู้รับบริการ 

1. หนังสือน าส่งตัวอยา่ง หรือ 
2. แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 
3. ใบเสร็จรับเงิน (เอกชนน าส่ง) 
4. ออกใบนัด 

น าส่งตัวอย่าง 

เข้าห้องปฏิบัตกิาร 

ไม่ถูกต้อง 

ห้องปฏิบัติการ
ตรวจสอบ 

รวบรวมตัวอย่างพร้อม
เอกสารส่งให้
ห้องปฏิบัติการที่เกี่ยวข้อง 

1. หนังสือน าส่งตัวอยา่ง หรือ 
2. แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 
3. ใบก ากับตวัอย่าง 

 
10-15 นาที/ตัวอย่าง 

เจ้าหน้าที่รับ
ตัวอยา่ง 

 
15-45 นาที/รอบ 

ตรวจสอบสภาพความ
ครบถ้วนและความ
ถูกต้องของตัวอย่าง 
และเอกสาร 

1. หนังสือน าส่งตัวอยา่งหรือ 
2. แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 
3. ใบก ากับตวัอย่าง 

เจ้าหน้าที่รับ
ตัวอยา่งของ

ห้องปฏิบัติการ 
สคอ. 

 
15-20 นาที/รอบ 

ด าเนินการตรวจ
วิเคราะห ์

วางแผนการตรวจ
วิเคราะห์/ด าเนินการ
ตรวจวิเคราะห์/
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล/จัดท ารายงาน
ผลการตรวจวิเคราะห ์

 
1. ระเบียบปฏบิัติ (QP) ที่ 
   เกีย่วขอ้ง 
2. มาตรฐานการปฏบิัติงาน 
   (SOP) ที่เกี่ยวขอ้ง 

 
1. ผู้ตรวจ 
   วิเคราะห ์
2. หัวหน้า  
   หอ้งปฏิบัตกิาร 

 
ขึ้นอยู่กบัรายการ
ตรวจวิเคราะห์ตาม
ประกาศกรมฯ พ.ศ. 
2548 

ตรวจสอบความ 
ถูกต้องของ

รายงานและลง
นามรายงานผลการ
ตรวจวิเคราะห ์

1. ทวนสอบข้อมูลและ  
   ตรวจสอบความถูกต้อง 
   ของรายงานผลการ 
   ตรวจวิเคราะห ์
2. เสนอผู้อ านวยการ 
3. ผู้อ านวยการลงนาม 

 
1. รายงานผลการตรวจ 
   วิเคราะห ์
2. Worksheet บันทึกผล 

 

1. หัวหน้า 
    ห้องปฏบิัติการ 
2. เจ้าหน้าที่ฝ่าย 
   บริหารทั่วไป 
3. ผู้อ านวยการ 

 
 
30 นาที/รายงาน 

ไม่ถูกต้อง 

ส่งมอบรายงานผลฯให้
ผู้ใช้บริการ 2 ทาง 
1. รับด้วยตัวเอง หรือ 
2. ทางไปรษณีย์ 

1. รายงานผลการตรวจ  
    วิเคราะห ์
2. ใบน าส่งไปรษณีย์ 
    ลงทะเบียน 

เจ้าหน้าที ่
ฝ่ายบริหารทัว่ไป
ที่ได้รับมอบหมาย 

30 นาที/รายงาน 

ผู้รับบริการ 
ส่งตัวอย่าง 

ส่งมอบรายงานผล

การตรวจวิเคราะห์ 
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2. การทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์อาหารและน้ า 
   2.1 ขอบข่ายการให้บริการ 
        ให้บริการทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์แก่ห้องปฏิบัติการ 
       2.1.1 ทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์อาหารและน้ าทางเคมี  
               แผนละ 1 รอบ/ปี  จ านวน 8 แผน  
 
ล าดับ      รายการ  ชนิดตัวอย่าง 

(matrix) 
เดือน ค่าบริการ 

(บาท) รับสมัคร ส่งตัวอย่าง 

1 arsenic, cadmium, copper,  
 iron, manganese and lead  

น้ า 
 

 
 
 
 
 
 

กรกฎาคม-
ธันวาคม 

กุมภาพันธ์ 
 

2,000  
 

2 total solids, total hardness, 
chloride, fluoride, nitrate,sulfate   

พฤษภาคม 2,000  

3 กรดเบนโซอิค  
และกรดซอร์บิค 

มายองเนส 
น้ าหวาน 

มกราคม 2,000  
 

4 กาเฟอีน 
 

เครื่องดื่ม มีนาคม 
 

2,000  

5 สีอินทรีย์สังเคราะห์ 
 

น้ าหวาน มิถุนายน 2,000  

6 ของแข็งท้ังหมด โปรตีน ไขมัน 
น้ าตาลแลคโตส 

นมโค มีนาคม  2,000  
 

7 Total Aflatoxin &  Aflatoxin B1 ถั่วลิสง 
ข้าวโพด 

มีนาคม 2,000 /
ตัวอย่าง 

8 สารเคมีก าจัดศัตรูพืช                      
กลุ่มออร์กาโนคลอรีน  

ไขมันสัตว์ มีนาคม 2,000  
 

 
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม  
1. E mail: bqsf_pt@dmsc.mail.go.th 
2. โทรศัพท์/โทรสาร 02 951 0000 ต่อ 99602  หรอื 99560 โทรสาร 02 951 1021 
3. website http://dmsc2.dmsc.moph.go.th/webroot/BQSF/File/PTscheme.htm  
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       2.1.2 ทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์อาหารทางจุลชีววิทยา  
               แผนละ 1 รอบ/ปี  จ านวน 10 แผน 

ล าดับ รายการ เดือน  
รับสมัคร ด าเนินการ ค่าบริการ 

(บาท) 
1 Coliforms (MPN/กรัม) 

 
 
 
 
 

กรกฎาคม-
กันยายน 

ตุลาคม 2,000  

2 E. coli (MPN/กรัม) 
 

ตุลาคม 2,000  

3 L. monocytogenes (พบ/ไม่พบ ต่อ 25 กรัม) 
 

ตุลาคม 3,000  

4 S. aureus (MPN/กรัม) 
 

พฤศจิกายน 2,000  

5 
 

S. aureus (CFU/กรัม) ธันวาคม 2,000 

6 Salmonella spp. (พบ/ไม่พบ ต่อ 25 กรัม) 
 

กุมภาพันธ์ 2,000  

7 จ านวนจุลินทรีย์ (CFU/กรัม)  
 
 

กรกฎาคม- 
ธันวาคม 

มีนาคม 
 

2,000  

8 B. cereus (CFU/กรัม) พฤษภาคม 
 

3,000  

9 จ านวนยีสต์และรา (CFU/กรัม) พฤษภาคม 
 

2,000  

10 S. aureus (พบ/ไม่พบ ต่อ 0.1 กรัม) กรกฎาคม 
 

2,000  

 
สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม  
1. E mail: bqsf_pt@dmsc.mail.go.th  
2. โทรศัพท์/โทรสาร 02 951 0000 ต่อ 99602  หรอื 99560 โทรสาร 02 951 1021 
3. website  http://dmsc2.dmsc.moph.go.th/webroot/BQSF/File/PTscheme.htm  
 
    2.2 เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
          ใบสมัครเข้าร่วมแผนทดสอบความช านาญ การตรวจวิเคราะห์อาหารและน้ า: F PT 20 T6 038 Rev.02 
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ขั้นตอนการให้บริการทดสอบความช านาญการตรวจวิเคราะห์อาหารและน้ า (Work Flow) 

ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 
 

        ขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กิจกรรมที่ส าคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ยื่นใบสมัคร ณ 
1. ส านักคุณภาพและความ
ปลอดภัยอาหาร 
2. โทรสาร 02 951 1021 
3. Email: 
bqsf_pt@dmsc.mail.go.th 

 
ยื่นใบสมัคร 

1. ใบสมัครเข้าร่วมแผน
ทดสอบความช านาญ  

ผู้ประสานแผน
(scheme 

coordinator) 

 
4 สัปดาห ์

 
 

ผู้รับบริการ 

 
 

10-15 นาที/แผน 

ช าระค่าบริการ/ 
วิเคราะห์ตัวอย่าง/ 

ส่งรายงานผล 

ผู้รับบริการ 
ส่งแบบตอบรับตัวอย่าง  

ผู้ประสานแผน
(Scheme 

coordinator) 

1. เอกสารค าแนะน า 
2. แบบรายงานผล 
3. ใบแจ้งหนี้ 

ส่งตัวอย่าง/ 
เอกสารค าแนะน า/ 
แบบรายงานผล/ 

ใบแจ้งหนี้ 

 
2 สัปดาห ์

 
ผู้รับบริการ 

 
3 วัน 

ผู้ประสานแผน
(Scheme 

coordinator) 

ด าเนินการจัดท ารายงานผล
เบื้องต้น (Interim report) ส่ง
รายงานให้ผู้รับบริการ 
 
 
 
 

1. คู่มือปฏิบัติงาน 
2. รายงานผลเบื้องต้น    
   (Interim report) 

 
2 สัปดาห ์

 
1. รายงานผลฉบับ 
    สมบูรณ์ 

ผู้ประสานแผน
(Scheme 

coordinator) 

ส่งมอบ 
รายงานฉบับสมบูรณ ์

ส่งมอบรายงานผลฉบับ
สมบูรณ์ 
1. รับด้วยตัวเอง หรือ 
2. ทางไปรษณีย์ 

 
4 สัปดาห ์

เผยแพร่ใบสมัคร website: 
http://dmsc2.dmsc.moph.g
o.th/webroot/BQSF/Index_
Main.htm 

 
 
1. ใบสมัครเข้าร่วมแผน
ทดสอบความช านาญ  

ส่งตัวอย่าง พร้อมเอกสาร
ค าแนะน า แบบรายงานผล  
และใบแจ้งหนี ้

 
1. แบบตอบรับตัวอยา่ง 

เผยแพร่ใบสมัคร
ทาง website 

จัดท ารายงานผลเบื้องต้น 
(Interim report) 
และส่งให้ผู้รับบรกิาร 

 

ตอบรับ
ตัวอยา่ง 

ผู้รับบริการ 
ส่งแบบตอบรับตัวอย่าง ช าระ
ค่าบริการ วิเคราะห์ตัวอย่าง 

และส่งรายงานผล 

 
1. ใบเสร็จรับเงิน 
2. แบบรายงานผล 

 
ผู้รับบริการ 

ไม่ได้รับ ตย.  

 
6 สัปดาห ์

mailto:bqsf_pt@dmsc.mail.go.th
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3. การรับรองความปลอดภัยด้านอาหาร (Food Safety) 
   3.1  ขอบข่ายการให้บริการ 
 กระทรวงสาธารณสุขได้มอบหมายให้กรมวิทยาศาสตร์การแพทย์ ให้การรับรองและให้เครื่องหมายตรา- 
      สัญลักษณ์ (Logo)  “อาหารปลอดภัย” (Food  Safety) แก่ผู้ประกอบการที่จ าหน่ายอาหารโดยมีหลักเกณฑ์  
      ดังนี้ 
      3.1.1. ผู้ประกอบการต้องมีแหล่งจ าหน่ายอาหารแน่นอน  ได้แก่   

  3.1.1.1  ซูเปอร์มาร์เก็ตในห้างสรรพสินค้า 
  3.1.1.2 ตลาดสด  ตลาดนัดที่มีจุดจ าหน่ายประจ า  ร้านค้า  ร้านขายของช า  แผงลอย 
  3.1.1.3 ภัตตาคาร  ร้านอาหาร  สโมสร  โรงเรียน  โรงพยาบาล ฯลฯ 

3.1.2 ประเภทอาหารที่ให้การรับรอง  เป็นอาหารทั่วไปที่ไม่มีเลขสารบบอาหารของส านักงานคณะกรรมการ 
        อาหารและยา (อย.) หรืออาหารที่อย. ไม่ได้ก าหนดคุณภาพมาตรฐาน หรืออาหารที่ไม่ได้ผ่านการตรวจ 
        สอบคุณภาพมาก่อน หรืออาหารส าเร็จรูปที่พร้อมบริโภคทันทีซึ่งผู้ปรุงเป็นผู้จ าหน่ายแก่ผู้บริโภคโดยตรง  
        ได้แก่  

  3.1.2.1 อาหารสด (อาหารดิบ) 
  3.1.2.2 อาหารพร้อมปรุง 
  3.1.2.3 อาหารพร้อมบริโภค 
  3.1.2.4 อาหารแห้ง 
  3.1.2.5 อ่ืนๆ 

3.1.3 ประเภทการตรวจวิเคราะห์สารเคมีปนเปื้อนและจุลินทรีย์ในอาหารที่ให้การรับรองตามข้อ  1.2 มี ดังนี้ 
  สารบอร์แรกซ์  สารเคมีก าจัดศัตรูพืช  สารฟอกขาว  สารกันรา (กรดซาลิซิลิค)  สารฟอร์มาลิน  
  (น้ ายาดองศพ)  สารเร่งเนื้อแดง (กลุ่มเบต้าอะโกนิสต์  เช่น  ซาลบูทามอล  เคลนบิวเทอรอล)   
  สารต้านจุลชีพ และจุลินทรีย์ 
 

    3.2 เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
          3.2.1 ใบสมัครเพ่ือขอการรับรองอาหารปลอดภัย  
          3.2.2 แผนที่แสดงที่ตั้งของผู้รับบริการ 
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    ขั้นตอนการให้บริการรับรองความปลอดภัยด้านอาหาร (Food Safety) (Work Flow) 

ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 
 
ขั้นตอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กิจกรรมที่ส าคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้รับบริการยื่นใบสมัครเข้า
ร่วมโครงการ ณ ส านัก
คุณภาพและความ
ปลอดภัยอาหาร 

1. ใบสมัครเพื่อขอการ 
    รับรองอาหารปลอดภยั 
2. แผนที่ตั้งของผู้รับบริการ 

 
ผู้รับบริการ 

 
10-15 นาที 

ตรวจสุขลักษณะสถานที่
ผลิตหรือจ าหน่ายอาหาร
เมื่อผ่านเกณฑ์จะสุ่มเก็บ
ตัวอยา่งอาหารโดยจะเก็บ
ตัวอยา่ง 3 คร้ังติดต่อกัน 
(เดือนละคร้ัง) 

1. แบบฟอร์มการตรวจร้าน 
   จ าหนา่ยอาหาร 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจ
วิเคราะห์และ 
รับรองอาหาร

ปลอดภัย 

1 วัน (เจ้าหน้าที่จะนัด
วันตรวจสุขลักษณะ 
ภายใน 1 สัปดาห์

หลังจากย่ืนใบสมัคร) 

ผู้รับบริการช าระค่าตรวจ
วิเคราะห ์

1. คู่มือปฏิบัติงาน 

ด าเนนิการตรวจ
วิเคราะห์ 

 
 

2 วัน 

1. ตารางปฏิบัติการตรวจ 
   วิเคราะห ์
2. ใบสมัครเพื่อขอการ 
    รับรองอาหารปลอดภยั 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจ
วิเคราะห์และ 
รับรองอาหาร

ปลอดภัย 

 
 

3 เดือน 

วางแผนการตรวจ
วิเคราะห์/ด าเนินการ
ตรวจวิเคราะห์/
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล/จัดท ารายงาน
ผลการตรวจวิเคราะห ์

 
5-15 นาท ี

ผลการตรวจ
วิเคราะห ์

ผ่าน 3 ติดตอ่กนั 

1. ทวนสอบข้อมูลและ  
   ตรวจสอบความถูกต้อง 
   ของรายงานผลการ 
   ตรวจวิเคราะห ์
2. เจ้าหน้าที่แจ้งค่าใช้จ่าย 
   ให้ผู้รับบรกิาร 

1. ใบสมัครเพื่อขอการ 
    รับรองอาหารปลอดภยั 
2. ใบเสร็จรับเงิน 

 
ผู้รับบริการ 

ผลไม่ผ่าน 3 ครั้ง
ปฏิเสธการ

รับรอง 

ส่งมอบประกาศนียบัตร
และป้ายทอง  
1. รับด้วยตัวเอง หรือ 
2. ทางไปรษณีย์ 

1. รายงานผลการตรวจ  
    วิเคราะห ์
2. ใบน าส่งไปรษณีย์ 
    ลงทะเบียน 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจ
วิเคราะห์และ 
รับรองอาหาร

ปลอดภัย 
 

 
2 สัปดาห ์

ยื่นใบสมัคร 

ส่งมอบประกาศนียบัตร
และป้ายทอง 

ตรวจสุขลักษณะ
ทั่วไป/ 

 เก็บตัวอย่าง 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายตรวจ
วิเคราะห์และ 
รับรองอาหาร

ปลอดภัย 

ช าระค่าบริการ 
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4. การขอคัดส าเนารายงานผลการตรวจวิเคราะห์ 
   4.1 ขอบข่ายการให้บริการ 
       ให้บริการคัดส าเนารายงานผลการตรวจวิเคราะห์ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร  
    
   4.2 เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
        4.2.1 กรณรีายงานผลการตรวจวิเคราะห์สูญหาย 
                4.2.1.1 หนังสือแจ้งความประสงค์ 
                4.2.1.2 ใบแจ้งความ 
        4.2.2 กรณีมีรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ 
                4.2.2.1 หนังสือแจ้งความประสงค์ 
                4.2.2.2 รายงานผลการตรวจวิเคราะห์ 
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ขั้นตอนการให้บริการขอคัดส าเนารายงานผลการตรวจวิเคราะห์ (Work Flow) 

ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 
 

ขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กิจกรรมที่ส าคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ผู้รับบริการแจ้งความ
ประสงค์ขอคัดส าเนาที่
ส านักคุณภาพและความ
ปลอดภัยอาหาร 

1. กรณีรายงานผลฯ สูญหาย 
1.1 หนังสือแจ้งความประสงค์ 
1.2 ใบแจ้งความ 
2. กรณีมีรายงานผลฯ 
2.1 หนังสือแจ้งความประสงค์ 
2.2 รายงานผลการตรวจ   
    วิเคราะห ์

 
ผู้รับบริการ 

 
10-15 นาที 

ผู้รับบริการช าระ
ค่าบริการ 

ฉบับละ 300 บาท 

1. กรณีรายงานผลฯ สูญหาย 
1.1 หนังสือแจ้งความประสงค์ 
1.2 ใบแจ้งความ 
2. กรณีมีรายงานผลฯ 
2.1 หนังสือแจ้งความประสงค์ 
2.2 รายงานผลการตรวจ   
    วิเคราะห ์

จัดท าส าเนาและ 
ลงนามในรายงานผล
การตรวจวิเคราะห ์

 

 
 

1 วัน 

1. ใบเสร็จรับเงิน ผู้รับบริการ 

 
 

3 วัน 
 
 
 

1.เจ้าหน้าที่ลงรับหนังสือ
แจ้งความประสงค์ 
2. น าเสนอผู้ได้รับ
มอบหมายพิจารณา 

 
5-10 นาท ี

ด าเนินการ 
1. ค้นส าเนารายงานผลการ 
   ตรวจวิเคราะห ์
2. ถ่ายเอกสาร 
3. ประทับตราส าเนา 
    ถูกต้องและลงนาม 
 
 
 

1. หนังสือแจ้งความประสงค์ 
2. รายงานผลการตรวจ   
    วิเคราะห ์
3. ใบเสร็จรับเงิน 

1. เจ้าหน้าที่ฝ่าย  
    บริหารทัว่ไป 
2. ผู้อ านวยการ 
    ส านักฯ/ผู้ได้รับ  
    มอบหมาย 

ส่งมอบส าเนารายงานผล
การตรวจวิเคราะห์โดย  
1. รับดว้ยตัวเอง หรือ 
2. ทางไปรษณีย์ 

1. ส าเนารายงานผลการ 
   ตรวจวิเคราะห ์

เจ้าหน้าที่ฝ่าย 
บริหารทั่วไปที่

ได้รับมอบหมาย 
 

แจ้งความประสงค์
ขอคัดส าเนา 

ส่งมอบส าเนารายงาน
ผลการตรวจวิเคราะห ์

 
 

ผู้อ านวยการ 
ส านักฯ/ผู้ได้รับ

มอบหมาย 

 
ช าระค่าบริการ 

10-15 นาที 

 

พิจารณาหนังสือ 

แจ้งความประสงค ์
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5. การแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ฉบับภาษาอังกฤษ 
   5.1 ขอบข่ายการให้บริการ 
        ให้บริการแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหารเป็นฉบับ 
        ภาษาอังกฤษ 
 
   5.2 เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
        5.2.1 กรณแีจ้งความประสงค์ขอแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ พร้อมส่งตัวอย่างให้ระบุใน 
                5.2.1.1 แบบฟอร์มส่งตัวอย่าง 
        5.2.2 กรณีแจ้งความประสงค์ขอแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์หลังจากออกรายงานผลการตรวจ 
                วิเคราะห์ฉบับภาษาไทยแล้ว 
                5.2.2.1 หนังสือแจ้งความประสงค์ขอแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ 
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ขั้นตอนการให้บริการแปลรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ฉบับภาษาอังกฤษ (Work Flow) 
ของส านักคุณภาพและความปลอดภัยอาหาร 

 
ขั้นตอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กิจกรรมที่ส าคัญ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ปฏิบัติงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระยะเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ผู้รับบริการแจ้งความ
ประสงค์ขอแปลผลการ
ตรวจวิเคราะห ์2 กรณี 
1. แจ้งความประสงค์ขอ 
    แปลผลฯ พร้อมส่ง  
    ตัวอย่าง ให้ระบุใน 
    แบบฟอร์มส่งตัวอยา่ง 
2. แจ้งความประสงค์ขอ 
   แปลผลฯ เมื่อออก 
   รายงานผลการตรวจ 
   วิเคราะห์แลว้ให้ท า 
   หนังสือแจ้งความ   
   ประสงค์ขอแปลผลฯ 

1. กรณีแจ้งความประสงค์ขอ 
    แปลผลฯ พร้อมส่งตัวอยา่ง   
    1.1 แบบฟอร์มส่งตัวอยา่ง 
2. กรณีแจ้งความประสงค์ขอ 
    แปลผลฯ หลังจากออก 
    รายงานผลการตรวจ 
    วิเคราะหฉ์บับ 
    ภาษาไทยแลว้ 
    2.1 หนังสือแจ้งความ   
    ประสงค์ขอแปลผลฯ 

 
 

ผู้รับบริการ 

 
 

10-15 นาที 

ผู้รับบริการช าระ
ค่าบริการ 

ฉบับละ 200 บาท 

 
1. ใบเสร็จรับเงิน 

 
ผู้รับบริการ 

 
4 วันท าการ 

 
30 นาที/รายงาน 

 
1. เจ้าหน้าที่ฝ่าย  

บริหารทั่วไปที่
ได้รับมอบหมาย 

ส่งมอบรายงานผลฯ ฉบับ
ภาษาอังกฤษให้ผู้ใช้บริการ 
2 ทาง 
1. รับด้วยตัวเอง หรือ 
2. ทางไปรษณีย์ 

1. รายงานผลการตรวจ 
 วิเคราะห์ฉบับภาษาอังกฤษ 
2. ใบน าส่งไปรษณีย์ 
    ลงทะเบียน 

แจ้งความประสงค์ขอ
แปลผล 

ส่งมอบรายงานผลการ
ตรวจวิเคราะห์ฉบับ

ภาษาอังกฤษ 

ช าระค่าบริการ  
10-15 นาที 

1. ค้นส าเนา 
2. แปลรายงานผลการ 
    ตรวจวิเคราะห์เป็น 
    ภาษาอังกฤษ  
3. เสนอผู้อ านวยการ 
4. ผู้อ านวยการลงนาม 

1. รายงานผลการตรวจ 
   วิเคราะห์ภาษาไทย 
2. รายงานผลการตรวจ 
   วิเคราะห์ภาษาไทย 

1. ผู้ตรวจ 
   วิเคราะห ์
2. หัวหน้า  
   หอ้งปฏิบัตกิาร 
3. เจ้าหน้าที่ฝ่าย  
    บริหารทัว่ไป 
2. ผู้อ านวยการ 
    ส านักฯ 

แปลรายงานฉบับ
ภาษาอังกฤษและ 

ลงนาม 
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